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Aneks 1 Obrazac za prijavu




Program dodjele bespovratnih sredstava
ALTER-  Aktivne lokalne zajednice za ekonomski razvoj ruralnih područja

(Active Local Territories for Economic development of Rural Areas)

Molimo obratite pažnju na:

Obrazac za prijavu treba da sadrži detaljne informacije o projektu, posebno u vezi sa načinom na koji je projekat usklađen sa ciljevima i indikatorima Programa dodjele bespovratnih sredstava. 
Nakon prijave, podnosiocima prijava neće biti dozvoljeno da vrše izmjene u obrascu za prijavu; međutim nacionalni koordinator projekta, u zemlji u kojoj se podnosi prijava, može kontaktirati podnosioca prijave u cilju razrješavanja nedoumica tamo gdje je potrebno.

U dodatku ovog obrasca za prijavu, svaka organizacija koja se prijavljuje mora da dostavi i plan rada (Aneks 2) i obrazac budžeta (Aneks 3). Za formirano partnersttvo, jedna prijava i budžet treba da se dostave zajedno sa pravnim dokumentima (statut i sertifikat o registraciji) i godišnji finansijski izvještaji za period od najmanje 3 godine za svaku partnersku organizaciju.

Obrazac za prijavu i sva prateća dokumentacija navedena na kontrolnoj listi mora biti poslata na imejl: altergranting@gmail.com  do 17. decembra 2017 u 23.59. Samo prijave navedene u uputstvu i obrasci navedeni u G. KONTROLNA LISTA ZA OBRAZAC ZA PRIJAVU (POPUNJAVA PODNOSILAC) biće procijenjeni. Potencijalni kandidati mogu poslati pitanja u vezi sa programom dodjele bespovratnih sredstava ili o dokumentima koja treba da se dostave na istu adresu navedenu gore do 11. decembra. 
	Naziv projekta
	

	Broj Lot-a
	

	Naziv organizacije koja prodnosi prijavu
	

	Ime partnerske organizacije 1
Dodajte onoliko redova koliko ima partnera
	

	Lokacija projekta
Navedite zemlju (zemlje), regiju (regije), oblast (oblasti) ili grad (gradove) koji će imati koristi od projekta
	

	Ukupno trajanje projekta (mjeseci)
	

	Ukupan budžet projekta (EUR)
	

	Traženi doprinosi od Programa (EUR)*
	

	Da li je podnosilac ili neka partnerska organizacija već učestvovala u Programu za jačanje civilnog društva i medija 2014-2015
Navedite naziv i referentni broj projekta i ulogu koju je organizacija imala (vođa, partner)
	


· maksimalno 90% od ukupnog projektnog budžeta
UKRATKO O PROJEKTU NA ENGLESKOM JEZIKU (samo za podnosioce prijave na lokalnim jezicima) najviše 2 stranice.

	Naziv projekta
	

	Kratak opis partnerstva
	

	Ciljevi
	

	Ciljne grupe
	

	Krajnji korisnici
	

	Rezultati
	

	Aktivnosti
	


A. OPIS PROJEKTA

	1. Pozadina projekta. Kojim ćete se problemom baviti? Zašto je rješavanje ovog problema relevantno i važno? Da li još neko radi na rješavanju ovog problema? Relevantnost projekta za zemlju, lokalnu zajednicu, relevantni sektor. Molimo navedite i priložite dostupne relevantne podatke/informacije. Molimo da navedete vezu sa postojećim strategijama i akcionim planovima na nacionalnom i lokalnom nivou. Najviše 1000 riječi.



	

	2. Relevantnost prema ciljevima/sektorima/temama/ specifičnim prioritetima poziva za dostavljanje prijedloga
Najviše 250 riječi

	

	3. Opšti, specifični ciljevi i rezultati (rezultati i ishodi) projekta.  Opišite koji su opšti ciljevi i koji su ciljevi i rezultati inicijative zagovaranja. Maksimalno 750 riječi.

	

	4. Opis ciljnih grupa i krajnjih korisnika. Opišite svaku ciljnu grupu i krajnje korisnike. Ko može da vrši neophodne promjene? Na koga će biti usmjerena vaša kampanja zagovaranja? Demonstrirajte relevnatnost prijedloga prema potrebama i ograničenjima ciljnih grupa i krajnjih korisnika. Kako će projekat poboljšati njihovu situaciju, kako će projekat doći do njih.  Najviše 500 riječi.

	

	5. Opis aktivnosti. Identifikovati i detaljno opisati svaku aktivnost (ili radni paket) koji će biti preduzet kako bi se postigli rezultati, opravdavajući izbor aktivnosti i određujući ulogu svakog partnera i udruženja u aktivnostima. Ne ponavljajte akcioni plan koji će biti dostupan u 11 radnom planu projekta ovog aneksa, ali pokažite koherentnost i dosljednost projektnog dizajna. Opišite planirane aktivnosti kako bi se osigurala vidljivost projekta i komunikacija sa medijima. Opišite ishode (proizvode/pulblikacije/ usluge) koje se odnose na svaku aktivnost. Opišite ulogu i nivo učestvovanja svake partnerske organizacije u aktivnostima. Najviše 1500 riječi.

	

	6. Kako ćete mjeriti postignuća? Procedure za praćenje i internu evaluaciju. Najviše  250 riječi.

	

	7. Metodologija. Opišite metode implementaccije i obrazloženja za upotrebu takve metodologije. Tamo gdje se projekat nastavlja na prethodnu akciju, opišite kako je previđeno da se projekat zasniva na rezultatima prethodnog projekta. Glavna sredstva predložena za implementaciju projekta (oprema, materijali i potrepštine koje se trebaju nabaviti ili iznajmiti). Najviše 1000 riječi.

	

	8. Projektni tim. Predstaviti predloženu strukturu projektnog tima i imena, glavne vještine i iskustvo ključnih osoba (menadžer projekta, ključni eksperti, itd). Navesti imena i funkcije na projektu za svaku osobu. Najviše 250 riječi.

	

	9. Opišite kako ćete osigurati održivost uticaja projekta (finansijska održivost, nivo politike, institucionalnu održivost i održivost životne sredine). Najviše 250 riječi.

	


	11. Plan rada na projektu (dodajte onoliko redova koliko je potrebno da navedete sve projektne aktivnosti. 

                                                    Označite za svaki mjesec aktivnosti koje su planirane za implementaciju.)

	Naziv aktivnosti
	Mjesec 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	Responsible organisation

	Aktivnost 1:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pod-aktivnost 1.1:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pod- aktivnost 1.2:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Aktivnost 2:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pod-aktivnost 2.1:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pod-aktivnost 2.2:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnost 3:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


B. Detalji organizacije
	1. Na koju oblast/uzrok/problem se fokusira organizacija? (Molimo objasnite glavnu oblast na koju se fokusirate, prije nego aktivnosti. Možete uključiti izjave o misiji organizacije). Najviše 500 riječi.

	

	2. Navedite informacije o prethodnom iskustvu organizacije koje su u vezi sa ciljevima i indikatorima Programa dodjele bespovratnih sredstava. (Najviše 5 aktivnosti i najviše 300 riječi po aktivnosti)

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Datumi aktivnosti:

Donator:

Objašnjenje:

Ishodi:

	Administrativni i tehnički kapaciteti (organizacija podnosioca zahtjeva)

	Informacije o kancelarijskom prostoru u kom organizacija radi: površina u kvadratnim metrima i renta (ukoliko je primjenjljivo) 
	Organizacija posjeduje sopstveni kancelarijski prostor 
	

	
	Organizacija iznajmljuje poslovni prostor
	

	
	Ostalo
	

	Broj zaposlenih (osoblje koje je sa organizacijom potpisalo ugovor o radu)

	Više od 3 godine
	

	
	Manje od 3 godine
	

	
	Nema osoblja sa potpisanim ugovorom
	

	Broj osoblja i članova koji rade na projektu i drugim organizacijskim aktivnostima.
	2016
	

	
	2015
	

	
	2014
	

	Broj članova organizacije (ukoliko organizacija ima šemu članstva)
	

	Broj aktivnih volontera 
	

	Da li vaša organizacija ima tehničke resurse za funkcionisanje (opremu, kompjutere, itd)?
	

	Da li je organizacija član nekog nacionalnog udruženja, mreže ili sličnih struktura?
Molimo navedite nazive ovih mreža
	

	Da li je organizacija član nekog internacionalnog udruženja, mreže ili sličnih struktura?

Molimo navedite nazive ovih mreža
	

	Budžet organizacije (organizacija podnosioca zahtjeva)

	Molimo da navedete informacije o godišnjem budžetu organizacije u EUR iz godišnjih finansijskih izvještaja
	Godišnji budžet 2016
	

	
	Godišnji budžet 2015
	

	
	Godišnji budžet 2014
	

	Molimo da navedete prosječnu procjenu u evrima prema izvorima finansiranja u posljednjih pet godina.  
	Donacije od građana 
	

	
	Donacije od preduzeća
	

	
	Donacije od Evropske Unije  
	

	
	Bilateralni donatori (ambasade, itd)
	

	
	Donacije od države (ministarstva) 
	

	
	Donacije od lokalnih vlasti (opština/grad)
	

	
	Drugi izvori- molimo navedite 
	

	Budžet organizacije (partnerska organizacija)- molimo kopirajte ovu tabelu za svakog partnera

	Molimo da navedete informacije o godišnjem budžetu organizacije u EUR iz godišnjih finansijskih izvještaja


	Godišnji budžet 2016
	

	
	Godišnji budžet 2015
	

	
	Godišnji budžet 2014
	

	Molimo da navedete prosječnu procjenu u evrima prema izvorima finansiranja u posljednjih pet godina
	Donacije od građana 
	

	
	Donacije od preduzeća
	

	
	Donacije od Evropske Unije  
	

	
	Bilateralni donatori (ambasade, itd)
	

	
	Donacije od države (ministarstva) 
	

	
	Donacije od lokalnih vlasti (opština/grad)
	

	
	Drugi izvori- molimo navedite 
	


C. KONTAKT INFORMACIJE PODNOSIOCA ZAHTJEVA
	Naziv podnosioca zahtjeva
	

	Pravni status
	

	Država i datum registracije 

(dan/mjesec/godina)
	

	Zvanični identifikacioni broj registracije
	

	Poštanska adresa organizacije
	

	E-mail, internet stranica organizacije
	

	Telefon (fiksni i mobilni)
Pozivni broj za državu/ pozivni broj za grad + broj
	

	Internet adresa i nalog na društvenim mrežama
	

	Kontakt osoba za ovaj projekat (Ime i titula)
	

	Poštanska adresa
	

	Telefonski broj kontakt osobe 

(pozivni broj za državu/ pozivni broj za grad + broj)
	

	E-mail adresa kontakt osobe
	


D. KONTAKT INFORMACIJE PARTNERSKE OAGANIZACIJE
(popunite u posebnoj tabeli za svaku partnersku organizaciju)
	Naziv partnerske organizacije
	

	Pravni status
	

	Država i datum registracije
	

	Zvanični identifikacioni broj registracije 
	

	Poštanska adresa organizacije
	

	E-mail organizacije
	

	Telefon (fiksni i mobilni) 

Pozivni broj za državu/ pozivni broj za grad + broj
	

	Internet adresa i nalog na društvenim mrežama
	


	Naziv partnerske organizacije
	

	Pravni status
	

	Država i datum registracije
	

	Zvanični identifikacioni broj registracije 
	

	Poštanska adresa organizacije
	

	E-mail organizacije
	

	Telefon (fiksni i mobilni) 

Pozivni broj za državu/ pozivni broj za grad + broj
	

	Internet adresa i nalog na društvenim mrežama
	


E. IZJAVA O PARTNERSTVU

(svaka partnerska organizacija potpisuje zasebnu Izjavu o partnerstvu)

Partnerska organizacija <navesti naziv partnerske organizacije> daje ovlaštenje podnosiocu prijave< navesti naziv organizacije> da u njeno ime podnese prijavni obrazac i da potpiše standardne ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava sa koordinatorom programa, kao i da je podnosilac prijave zastupa u svim pitanjima vezanim za ovaj ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava.

Pročitao/la sam i odobrio/la sadržaj predloga koji je podnet koordinatoru programa. Obavezujem se da ću da poštujem principe dobre partnerske prakse.
	Naziv:


	

	Partnerska organizacija:


	

	Pozicija:


	

	Potpis i pečat:


	

	Datum i mjesto:


	


F. IZJAVA PODNOSIOCA PRIJAVE (PUNA PRIJAVA)

Podnosilac prijave, koga predstavlja dole potpisani, kao ovlašćeni potpisnik podnosioca prijave, u kontekstu ovog poziva za prijedloge, predstavljajući bilo koju partnersku organizaciju (organizacije) u predloženoj akciji, ovim izjavljuje da

1. Podnosilac prijave ima izvore finansiranja koji su naznačeni u smjernicama  za podnosioce prijave;
2. Podnosilac prijave ima finansijske kapacitete dovoljne da sprovede predložene akcije;

3. Podnosilac prijave potvrđuje pravni status podnosioca prijave i partnerske organizacije (organizacija) kao što je navedeno u prijavi;

4. Podnosilac prijave i partnerska organizacija (organizacije)  posjeduju profesionalne kompetencije i kvalifikacije kao što je navedeno u smjernicama za podnosioce prijave;

5. Podnosilac prijave se obavezuje da poštuje principe dobre partnerske prakse;
6. Podnosilac prijave je direktno odgovoran za pripremu, upravljanje i sprovođenje akcije sa partnerskom organizacijom (organizacijama), ukoliko ih ima, i ne djeluje kao posrednik;

7. Podnosilac prijave i svaka partnerska organizacija je u poziciji da isporuči odmah, na zahtjev, prateću dokumentaciju navedenu u smjernicama za podnosioca prijave;

8. Podnosilac prijave i svaka partnerska organizacija su kvalifikovani u skladu sa kriterijumima postavljenim u smjernicama za podnosioce prijava;

Potpisano u ime podnosioca prijave

	Naziv:
	

	Potpis i pečat:


	

	Pozicija:
	

	Datum i mjesto:
	


G. KONTROLNA LISTA OBRASCA ZA PRIJAVU (POPUNJAVA PODNOSILAC PRIJAVE)

	Naziv prijedloga projekta:

	Prije nego što pošaljete vašu punu prijavu provjerite da li je u potpunosti ispoštovan svaki od dole navedenih kriterijuma
	Da
	Ne
	Nije primjenljivo

	1. Korišćeni su ispravni obrasci za prijavu za grant
	
	
	

	2. Popunjena je i potpisana deklaracija podnosioca zahtjeva 
	
	
	

	3. Prijedlog je otkucan i napisan na engleskom ili na lokalnom jeziku
	
	
	

	4. Partnerstvo ima najmanje jednu partnersku organizaciju iz oblasti projekta
	
	
	

	5. Svaka partnerska organizacija je popunila i potpisala Izjavu o partnerstvu, a Izjava o partnerstvu je uključena 
	
	
	

	6. Budžet je priložen, predstavljen u formi koja se zahtjeva naveden je u EUR
	
	
	

	7. Trajanje projekta je 9 mjeseci 
	
	
	

	8. Traženi doprinos (iznos) je jednak ili je manji od maksimalnog procenta dozvoljenog kao što je navedeno u smjernicama
	
	
	

	9. Traženi doprinos (iznos) je jednak ili je veći od minimalnog procenta dozvoljenog kao što je navedeno u smjernicama
	
	
	

	10. Statuti podnosioca prijave i svih partnera su priloženi  
	
	
	

	11. Godišni finansijski izvještaj za posljednje 3 godine
	
	
	

	12. Priložen je sertifikat o registraciji podnosioca prijave i svih partnera
	
	
	


H. MREŽA OCJENJIVANJA ZA PUNU PRIJAVU

  (Samo za upotrebu koordinatora programa)
	
	DA
	NE

	OTVARANJE I ADMINISTRATIVNA PROVJERA
	
	

	1. Krajnji rok za dostavljenje je ispoštovan.
	
	

	2. Kontrolna lista za prijavni obrazac je ispravno popunjena
	
	

	Administrativnu usaglašenost je provjerio/la:

Datum:

	ODLUKA:

Odbor je odlučio da procijeni punu prijavu koja je prošla administrativne provjere.
	
	

	PROCJENA PUNE PRIJAVE

	ODLUKA:
A. Prijedlog je privremeno izabran kao jedan od najviše rangiranih prijedloga u
 okviru raspoloživog finansijskog okvira i Odbor je preporučio provjeru kvalifikovanosti. 


	
	

	B. Prijedlog je stavljen na rezervnu listu kao drugi poslije najbolje rangiranog 

prijedloga i Odbor je preporučio provjeru kvalifikovanosti
	
	

	Prijedlog je procijenio:

Datum:

	POTVRDA O KVALIFIKACIJAMA
	
	

	3. Podnosilac prijave zadovoljava kriterijume za kvalifikaciju u skladu sa 

smjernicama
	
	

	4. Partnerska organizacija (organizacije) zdovoljavaju krtiretijume kvalifikacije u skladu sa smjernicama
	
	

	Kvalifikovanost je procijenio:

Datum:

	ODLUKA:
Odbor je provjerio kvalifikovanost prijedloga prema kriterijumima koji se nalaze u smjernicama za podnosioce prijava i odabrao je prijedlog za finansiranje.
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	Ovaj dokument je sačinjen uz finansijsku pomoć Evropske unije. Sadržaj dokumenta je isključiva odgovornost Mreže za ruralni razvoj Crne Gore i ni u kom slučaju se ne može smatrati da odražava stavove Evropske unije.
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